Universidade
Estadual de Londrina

CENTRO DE ESTUDOS SOCIAIS APLICADOS
Especializacao em MBA em Gestdo de Pessoas

EDITAL MBA GP N° 002/2019

Estabelece normas e procedimentos dos processos de inscri¢io, selecdo e matricula para o ingresso
no curso de Pos-Graduagdo Lato sensu em MBA em Gestdo de Pessoas.

A Comissao Coordenadora do curso de Pds-Graduacio em MBA em Gestio de Pessoas da
Universidade Estadual de Londrina-UEL, no uso de suas atribuicdes administrativas e em conformidade
com o Edital PROPPG/DPG/DAM, torna publico as normas e os procedimentos a serem obedecidos no
processo de inscrigdo, selegdo e matricula para o preenchimento de vagas, conforme especificado no

site de inscrigbes, para turma com inicio no primeiro periodo letivo de 2020/1.

*O curso de Pos-Graduagdo Lato sensu (Especializagio) em MBA em Gestdo de Pessoas serd
ministrado em Convénio, e sua oferta estd condicionada & aprovacio do Termo Aditivo de Convénio
pelo Conselho de Administragdo da UEL até o inicio da matricula do curso.

E de exclusiva responsabilidade do candidato inscrito acompanhar a publicagdo ou divulgagdo dos atos
concernentes ao Processo de Inscricdo, Selecdo e Matricula, divulgados na Internet, no site do curso
www.uel.br/pos/mbagp/ obrigando-se a atender aos prazos e as condicdes estipuladas neste
Edital e nos demais que forem publicados durante o periodo de validade deste processo.

Etapas do Processo

o Datas
Etapa Observagao s 7
Inicio Término
Inscrigao Somente Via WEB 23/09/2019 | 30/01/2020
Pessoalmente ou por terceiros (antes do
recesso) - Para homologar a inscricdo - 2019 23/09/2019 | 16/12/2019
Bniredaide Pocumento Pessoalmente ou por terceiros (apés o
recesso) - Para homologar a inscricdo - 2020 07/01/2020'| 31/01/2020
E-mail
Entrega de Documento mail ou Sedex_ : 23/09/2019 | 11/12/2019
Para homologar a inscricao
Periodo de Selecio ?gl‘;sgsaa; 0 site do curso e ler comunicado de |, 405 15600 | 07/02/2020
- Acessar site do curso para verificar o
Resultado da Selegao S 13/02/2020 | 13/02/2020
Somente Via WEB
Periodo de Matricula Acessar o site do curso e ler comunicado de | 27/02/2020 | 28/02/2020
matricula
Entrega dfe documento | Entregar do_cumt_en}os ~ que ficaram 27/02/2020 | 28/02/2020
para matricula pendentes na inscricdo — vide protocolo
Desde que tenha vaga disponivel, que o
Convocagao de | candidato tenha participado de todas as A partir 12/03/2020
Suplentes etapas do processo e atenda aos requisitos | 05/03/2020
deste Edital
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As inscrigdes serdo efetivadas somente via Internet no site: www.uel.br/proppa/inscricoes e
deverdo ser entregues os documentos exigidos, conforme itens "I.Da Inscricdo e II.Dos
Documentos para Inscrigdo” deste Edital.

O candidato podera realizar inscricdo e pagamento de taxa em mais de um curso de interesse, porém
se aprovado em dois ou mais cursos, devera optar por realizar a matricula em apenas 01(um) curso.

I. DA INSCRICAO

1).As inscricoes serdo realizadas somente via Internet e estardo abertas aos candidatos que tenham
concluido a graduagéo em curso reconhecido por 6rgdo competente de forma a atender a Resolugdo
01/2007 da CES/CNE. Os cursos sequenciais ou de nivel superior devem ser equivalentes a curso de
graduagao.

2).A entrega dos documentos, observando o local de entrega, é imprescindivel para a confirmagdo da
inscricdo; a ndo apresentagdo implicara no indeferimento da mesma.

3).Antes de efetuar o recolhimento da taxa de inscrigdo, o candidato deve inteirar-se das regras deste
Edital e certificar-se de que preenche ou preencherd, até a data da matricula, todos os requisitos
exigidos. Nao havera devolugdo do valor da taxa de inscrigdo apds a sua efetivacio, quaisquer
que sejam os motivos, mesmo que o candidato ndo compareca a selecdo ou em caso de desisténcia
em qualquer etapa do processo.

4).0 candidato que entregar documentagdo incompleta poderd ser automaticamente excluido do
processo. As copias dos documentos apresentados devem estar legiveis, sem tarjas, sem
dobras, sem cortes nas partes laterais, superior e inferior. Os documentos encaminhados
via e-mail devem ser escaneados (ndo fotografar) e sem a informagio "scanned by cam
scanner".

5).Havera isengdo do valor total da taxa de inscricdo para eleitores convocados e nomeados pela
Justica Eleitoral do Parana que prestarem servigos no periodo eleitoral visando & preparacdo,
execucdo e apuragdo de eleigdes oficiais, plebiscitos ou referendos em dois eventos eleitorais
consecutivos ou nao, valido por um periodo de 2 (dois) anos, conforme Lei 19196 - 26 de outubro
2017.

6).0 requerente devera protocolar o Requerimento de Isencdo disponivel em
www.uel.br/proppg/portalnovo/pages/mais/formularios.php juntamente com a cdpia autenticada da
comprovagao do servico prestado, expedido pela Justica Eleitoral, até dia 29 de novembro de 2019,
junto a Divisao de Comunicagdo e Arquivo no Campus Universitario nos seguintes horarios: das 8h as
12h e das 14h as 18h.

7).0s candidatos com pedidos de isencao deferidos serdo comunicados pela PROPPG — Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-graduagdo via e-mail, por esta razdo é necessério o preenchimento do Requerimento
de Isengao de forma legivel.

8).0 requerente da isencao devera realizar sua inscrigdo a partir do recebimento do e-mail até o prazo
final de inscricdo conforme etapas do processo deste Edital, inserindo o e-mail do deferimento da
isencao da taxa na documentagdo de inscricdo, de acordo com o item III deste edital.

II. DOS DOCUMENTOS PARA INSCRICAO

1)Ficha de inscricdo preenchida. Preencher dados para inscrigdo, disponivel no site de PROPPG -
Cliqgue em EFETUAR INSCRICAO.
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2)Boleto original e comprovante de pagamento original da inscricao correspondente ao valor de
R$81,00 (oitenta e um reais). Em casos de isencdo da taxa de inscricao, o candidato devera
apresentar e-mail de deferimento da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo, conforme item I
deste edital.

3)"Curriculum vitae" - FORMULARIO OBRIGATORIO. Acesse o modelo no site da PROPPG ou site do
curso.

4)Copia simples do histérico escolar de graduacdo oficial ou emitido pela Internet e autenticado pela
instituicdo de ensino. Os candidatos matriculados no dltimo ano da graduagao (ainda em curso)
deverdo entregar o historico escolar de graduacio parcial. Todos os candidatos devem
apresentar o Historico Escolar da graduag&o na inscricio.

5)Copia do diploma de graduagdo frente e verso (quando ndo graduado pela UEL a copia é
autenticada). Na falta do diploma, devera ser apresentada a cdpia simples do certificado de
conclusdo de graduagdo ou atestado ou declaragdo que comprove a conclusido da Graduacdo (deve
constar a informagao Concluiu o Curso) contendo a data de previsdo de colacdo de grau. Os
candidatos matriculados no Ultimo ano da graduagdo (ainda em curso) deverdo entregar este
documento impreterivelmente na MATRICULA.

6)Reconhecimento do curso de graduagdo, se ndo constar no histdrico, ou no certificado ou no
Diploma o candidato devera apresentar declaragdo emitida pelo érgdo competente (instituicdo de
ensino).

7)Copia simples da Cédula de Identidade - Obrigatério RG para fins académicos.

8)Copia simples do CPF ou Comprovante de Situacio Cadastral (site Receita Federal) -
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp

9)Cépia simples da Certiddo de Nascimento ou Casamento (sem tarjas e dobras).

10)Cépia simples da Reservista (Masculino).

DOS CANDIDATOS ESTRANGEIROS

Acrescentar os seguintes itens: 1. copia do passaporte; 2. copia autenticada do diploma de
graduacdo (idioma de origem); 3. copia autenticada da traducio juramentada do diploma de
graduagdo; 4. cépia autenticada da Certiddo de Nascimento ou Casamento (idioma de origem); 5.
copia autenticada da tradugdo juramentada da Certiddo de Nascimento ou Casamento; 6. cdpia do
CPF; 7. visto de permanéncia no pais, atualizado.

III. DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS

Entrega de documentos — escolha somente 01 (uma) das opgdes para entregar os documentos e
efetivar a sua inscricdo:

1).pessoalmente ou por terceiros (sem a necessidade de procuracio) na SPG/CESA
Periodo: antes do recesso (2019): 23/09/2019 a 16/12/2019 | apds recesso (2020): 07/01/2020 a
31/01/2020.

Na Secretaria de Pos-Graduacdo (SPG)/CESA/UEL de 22 a 52 feira, das 8h30 as 11h e das 14h as 17h
e as 62 feiras das 8h30 as 11h.
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2).via e-mail - cesapos@uel.br

Somente no periodo de 23/09/2019 a 11/12/2019. A SPG/CESA enviara via e-mail a confirmagao ou
nao da inscrigdo.

3).via Sedex ou similar

Somente no periodo de 23/09/2019 a 11/12/2019. A SPG enviara via e-mail a confirmac&o ou ndo
da inscricao.

Local de entrega da documentagdo ou enderego para envio (sedex):

Universidade Estadual de Londrina - UEL

CESA-Secretaria de Pos-Graduagao - ref. Inscricio MBA em Gest3o de Pessoas

Rod.Celso Garcia Cid, Km 379 - Caixa Postal 10.011

CEP: 86057-970 - Londrina-PR

IV. DA SELECAO

No inicio do periodo de selegdo o candidato devera acessar o site do curso, clicar no Menu/Processo
Seletivo e verificar o que estabelece o Comunicado de Selecdo - www.uel.br/pos/mbagp/

V. DO RESULTADO DA SELECAO E DOS RECURSOS

O resultado da selecdo dos candidatos aprovados e classificados sera divulgado por meio de Edital a
ser publicado via Internet no site do Curso. O resultado sera publicado em ordem alfabética,
observando o numero de vagas e a ordem de classificagdo. Acesse o site do curso,
www.uel.br/pos/mbagp/ - clique em Processo Seletivo/Editais/Edital de Resultado a partir das
18h. Nao sera informado resultado por telefone.

A partir da divulgacao do resultado, o candidato podera interpor recurso fundamentado no prazo de
2 (dois) dias uteis, dirigido a Comissdo Coordenadora do Curso, mediante protocolo na Divisdo de
Comunicagao e Arquivo do Campus Universitario, das 8h as 12h e das 14h as 18h.

VI. DA MATRICULA DOS CANDIDATOS APROVADOS

A matricula sera realizada via Internet, por meio de acesso ao site da Instituicdo, Portal do Estudante:
www.uel.br/portaldoestudante/. O candidato aprovado e classificado tera que acessar o site e realizar
os procedimentos de matricula conforme data divulgada neste Edital. As instrugdes sobre o
procedimento de matricula e o acesso ao sistema para efetuar a matricula eletronica estardo
disponiveis no site do curso - www.uel.br/pos/mbagp/

DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA (Ler o comunicado de matricula no site do curso)
1).Matricula Eletronica (Intengdo de Matricula) - Via Internet (WEB).

2).Confecgao da Carteirinha de Identificacdo Estudantil.

2).Apresentacdo de Documentos pendentes.

4).Pagamento da primeira Mensalidade de acordo com o convénio assinado.

VII. DOS DOCUMENTOS PARA MATRICULA

1).0 candidato deverd verificar a situagdo de sua documentacdo no protocolo entregue no ato da
inscricdo, e identificar os documentos pendentes para matricula e os documentos pendentes para

entrega durante do curso.
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2).0s documentos pendentes para a matricula podem ser enviados via e-mail para o enderego
cesapos@uel.br, sendo que as cépias de documentos que devem ser autenticadas pelo cartodrio
deverdo também ser apresentadas pessoalmente, no decorrer do curso.

2a).foto 3x4: enviar o arquivo por meio do Portal do Estudante de Pos-Graduagéo, conforme instrucio
do portal.

2b).copia autenticada do diploma do curso de graduacdo: considerando o parecer n® 303/2000
da Camara de Ensino Superior do MEC, o candidato aprovado podera apresentar, no ato da
matricula: copia do certificado ou atestado de conclusdo do curso de graduagao, bem como, o
documento que comprove que o mesmo esta reconhecido pelo érgao competente, o qual devera estar
devidamente datado e assinado. Neste caso, a matricula se dara em carater precario e provisorio, até
a apresentagdo do respectivo diploma. Caso seja apresentado o atestado de conclusdo do curso de
graduagao, neste devera constar a data de conclusdo e a data de previsdo de colagao de grau. Até o
final do curso de o estudante devera apresentar copia autenticada do diploma do curso de graduacdo.

3).A entrega dos documentos pendentes na Secretaria de Pés-Graduacio do CESA é imprescindivel
para a efetivagdo da matricula realizada Via WEB. A ndo apresentagao de todos os documentos de
forma legivel podera resultar no indeferimento ou cancelamento da matricula a qualquer tempo, bem
como, impedir a confecgdo da carteira de identificacao estudantil.

4).Apos a matricula realizada via WEB ser confirmada e homologada pela instituicdo, a situacdo do
candidato seguira como aluno regular, ficando este responsavel pelas obrigagbes financeiras e
académicas, conforme regulamento da instituicdo, do curso e de seu convenente.

VIII. DO PERIODO E LOCAL PARA ENTREGA DOS DOCUMENTOS PARA MATRICULA

Os candidatos aprovados e classificados no processo seletivo deverdo realizar a matricula Via WEB e
entregar os documentos pendentes para efetivacdo da matricula na Secretaria de Pos-Graduacao
do CESA/Centro de Estudos Sociais Aplicados, de 22 a 52 feira, das 8h30 as 11h e das 14h as 17h e as
62 feiras das 8h30 as 11h.

IX. DA DESISTENCIA DA VAGA

O candidato aprovado, que ndo tiver interesse em cursar a especializacio, ndo devera realizar os
procedimentos de Matricula online e devera enviar e-mail para a Secretaria de Pos-Graduacao do
CESA (cesapos@uel.br) informando a desisténcia da vaga. Tal procedimento se faz necessario para
que se possa cancelar o boleto bancario referente a matricula e demais compromissos financeiros e
académicos, bem como, realizar a chamada dos candidatos suplentes se houver.

X. DA CONVOCAGAO DE SUPLENTES

Havendo suplentes, a convocagao para matricula somente ocorrera na hipétese de vagas disponiveis.
A convocagao sera realizada por telefone e/ou e-mail e a matricula destes sera realizada via Internet,
no site da Instituicao, site Portal do Estudante de Pds-Graduagdo: www.uel.br/portaldoestudante/.

A convocagao e a matricula serdo realizadas, no maximo até o 1° (primeiro) dia de inicio das aulas do
curso. O candidato suplente convocado terd que acessar o site e realizar os procedimentos de
matricula. As instrugdes sobre o procedimento de matricula e o acesso ao sistema para efetuar a
matricula eletrénica serdo disponibilizados pela Secretaria de Pés-Graduaco.
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XI. DAS DISPOSICOES FINAIS

E de exclusiva responsabilidade do candidato inscrito acompanhar a publicagao ou divulgacio dos atos
relativos ao Edital de inscrigdo, selegdo e matricula para o curso de Pés-Graduagdo Lato sensu,
em MBA em Gestdo de Pessoas divulgados na Internet, no site da PROPPG e no site do curso,
obrigando-se a atender aos prazos e condigdes estipulados neste Edital e nos editais que forem
publicados durante a execuggo da selegdo publica.

Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo Coordenadora do Curso e, se necessario, pela Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao.

o LA e,
e S \If/

Prof. Luciano Munck
: munck@uel.br
erdenédor(a) do curso de Especializagdo
Lato sensu em MBA em Gestao de Pessoas.
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